学校办公室：关于规范学校教职工开具校外社会组织兼职证明材料的通知  

来源：学校办公室  发表日期：2015-04-23 

各部门、各单位：

　　为深入贯彻上级有关文件精神，进一步规范我校教职工开具校外社会组织兼职证明材料事宜，现将审核推荐流程通知如下：

　　一、 在办公室网站“办公指南—常用下载”栏，下载并填写《济南大学教职工校外社会组织兼职审核表》；

　　二、本人向所在单位提交拟兼职校外社会组织相关证明材料，由所在单位研究，单位负责人签署推荐意见；

　　三、科级以上管理人员兼职审核表报学校组织部按规定进行审核推荐；其他教职工兼职审核表报学校人事处按规定进行审核推荐；

　　四、由组织部或人事处出具相关证明材料，报学校办公室。
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